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HELFEN. FORSCHEN. INFORMIEREN.

Anleitung fiir die Einreichung von Projektskizzen iiber easy-Online fiir das Forderungs-
schwerpunktprogramm 'Risikoadaptierte Krebs-Friiherkennung
und risikoadaptiertes Screening'

Bitte nutzen Sie zur Einreichung Ihrer Projektskizzen folgenden Link (bitte nicht direkt klicken, sondern
kopieren und in die Adresszeile des Browsers einfiigen). Dadurch gelangen Sie direkt zur o. g.
Fordermaflnahme:

https://foerderportal.bund.de/easyonline/reflink.jsf?m=KD-
KREBSDEKADE&b=KD1VERBUNDRISIKOSKI&t=SKI

Dort miissen Sie zundchst die Nutzungsbedingungen akzeptieren. (Abb. 1):
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Abbildung 2: Kerndaten


https://foerderportal.bund.de/easyonline/reflink.jsf?m=KD-KREBSDEKADE&b=KD1VERBUNDRISIKOSKI&t=SKI
https://foerderportal.bund.de/easyonline/reflink.jsf?m=KD-KREBSDEKADE&b=KD1VERBUNDRISIKOSKI&t=SKI

AnschlieRend o6ffnet sich das elektronische Formularsystem fiir die FérdermaBBnahme ,,Richtlinie zur
Forderung von Forschungsverbiinden zur Risikoadaptierten Krebsfriiherkennung®. Im oberen Bereich
finden Sie ein Registerkarten-Menii. Auf der Registerkarte ,,Basisdaten“ finden Sie zwei Akkordeon-
Meniipunkte: ,,Kerndaten“ (in Abb.2 gedffnet) und ,,Projektbeschreibung®. In den Kerndaten finden Sie
wichtige Ausfiillhinweise, die beachtet werden miissen.

Um das Formular bearbeiten zu kdnnen, miissen Sie zundchst eine Planlaufzeit fiir das Vorhaben
auswihlen (méglicher Projektstart: 01.03.2024, vorbehaltlich Anderungen). Des Weiteren miissen Sie
der Datenschutzerklarung zustimmen und den Ort der antragstellenden Einrichtung in das dafiir
vorgesehene Feld eintragen. Im Anschluss das Feld ,,aktualisieren* anklicken.

Bitte achten Sie im weiteren Einreichungsprozess im ,Meldungsbereich“ (Abb. 3) unterhalb des
Formulars auf mogliche Fehlermeldungen und beheben Sie diese.

Meldungsbereich

Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung auftreten. Die gewtinschten Kategorien kénnen hier ausgewahlt
werden. Bei aktiviertem JavaScript erfolgt dies automatisch, bei deaktiviertem JavaScript verwenden Sie bitte die Schaltflache "Suchen". Die Kategorien sind tiber die Schaltflache
"Typ" alphabetisch sortierbar.

Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion aus Sicherheitsgriinden automatisch beendet wird. lhre Formulardaten werden dabei vom
Server geldscht.
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Abbildung 3: Meldungsbereich unterhalb der Formular Masken

Wenn Sie auf den ndchsten Meniipunkt ,Projektbeschreibung” klicken, 6ffnet sich ein weiteres
Dialogfeld (Abb. 4). Bitte fiillen Sie hier alle erforderlichen Angaben aus, driicken im Anschluss auf
»aktualisieren” und wechseln zum ndchsten Registerblatt ,,Vorhabenbeteiligte“.
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Im Registerblatt “Vorhabenbeteiligte” 6ffnen Sie bitte das Menii ,,Kontaktdaten der Projektpartner®, es
erscheint folgendes Fenster (Abb. 5). Um die Bearbeitung zu aktivieren, klicken Sie im Dropdown Menii
der Spalte ,Daten anlegen/bearbeiten“ bitte auf bearbeiten (Abb. 6).AnschlieBend klicken Sie im
Dropdown Menii der Zeile ,,Rolle“ Projektkoordination an (Abb. 5 rote Markierung) und tragen Sie
anschlieBend die dazugehorigen Kontaktinformationen ein. Schlielen Sie diesen Prozess mit
»Ubernehmen und Bearbeitung beenden“ in der Zeile ,,Eingaben bzw. Anderungen® ab, wie in Abb. 7
markiert.
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Alle ubrigef Projektbeteiligten sind Projektpartner.

Abbildung 5: Kontaktdaten der Projektpartner Abbildung 6: Daten anlegen/bearbeiten

Zum Hinzufiigen weiterer Projektpartner, klicken Sie
erneut auf das Dropdown Menii der Spalte ,,Daten
anlegen/bearbeiten® (Abb. 6).

Innerhalb dieses Dropdown Meniis klicken Sie diesmal
auf den Reiter ,neue Zeile“ (Abb. 6). Dieser Befehl 6ffnet
erneut die Maske aus Abb. 5 und ermoglicht das
Hinzufiigen weiterer Projektpartner.

Hinweis: Der Punkt ,,Ubernehmen und Bearbeitung
beenden”“ muss nach jeder Eingabe eines Partners Abbildung?7:Daten iibernhemen

erfolgen. Er bezieht sich lediglich auf die jeweilige

Eingabe und nicht auf den gesamten Prozess des Hinzufiigens von Projektpartnern.
Des Weiteren miissen Sie eine Zeile erst mit ,,Ubernehmen und Bearbeitung beenden* abschlief3en,
bevor sie Anderungen, wie beispielsweise eine Anpassung der Rollen (Partner/Koordination),
durchfiihren kénnen.

Sobald Sie alle Verbundpartner eingetragen haben, driicken Sie ,,aktualisieren* und gehen in der linken
Menii-Leiste auf das Feld ,,Vollstandigkeitspriifung® (Abb. 8).
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Abbildung 8: Vollstandigkeitspriifung

Sofern im Meldungsbereich keine Fehlermeldungen angezeigt werden und die Vollstandigkeitspriifung
erfolgreich war, konnen Sie im ndchsten Schritt lhre Projektskizze hochladen. Hierfiir klicken Sie
unterhalb des Feldes ,,Vollstandigkeitspriifung“ auf das Feld ,,Endfassung einreichen“ (Abb. 9).
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Abbildung 9: Endfassung einreichen

Zundchst miissen Sie die E-Mail-Adresse, die Sie in der Formular-Maske ,Kontaktdaten der
Projektpartner* in der Rolle Projektkoordination eingegeben haben, bestatigen (Abb. 9). Klicken Sie auf
»,Weiter“ um zum dritten Punkt zu wechseln, dem Hinzufiigen von Anhangen.

Unter ,,3.“ konnen Sie das PDF-Dokument auswadhlen, das lhre Projektskizze (Projektbeschreibung und
Annexe) enthdlt (Abb. 10). Im Dropdown-Menii ,,Dokumenttyp* wahlen Sie bitte ,,Pflichtanhang* (Abb.
11) als Dokumenttyp aus. Zur Auswahl Ihres PDF-Dokuments klicken Sie ,,Datei auswahlen“, wahlen lhre
Datei aus und klicken anschlieflend auf ,,Anhang hinzufiigen“. Je nach verwendetem Browser kann es
notig sein, dass Sie zum Hochladen Ihres Dokuments das Fenster aktualisieren miissen.
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Im ndchsten Schritt wird lhnen der Name lhres PDF-Dokuments angezeigt. Bitte fiigen Sie eine
Beschreibung hinzu: Projektskizze_Akronym. Bitte setzen Sie neben der Beschreibung des Dokuments
keinen Haken im Feld ,,Sensible Daten“ (Abb. 12). Die Projektskizze ist die Grundlage fiir den
Begutachtungsprozess und muss daher den Begutachtenden zur Verfiigung gestellt werden. Bitte fiigen
Sie keine weiteren Anhdnge hinzu, auch wenn lhnen das Formular die Moglichkeit bietet. Driicken Sie
deshalb als nédchstes bitte das Feld ,,Keine (weiteren) Anhdnge hinzufiigen“ (Abb. 12).

3. Anhange hinzufigen: Bitte wahlen sie einen Dokumenttyp und =ine lokale pdf-Datei {max. 50 MegaByte) aus. Mit "Anhang hinzufugen" wird das Dokument in die Liste aufgenommen. Wiederholen Sie
Optionale Anhange kinnen Ober das Entfernen-Symbol auf der rechten Seite (Spalte "Entfernen”) geloscht werden. PilichtanhSnge kinnen durch einen anderen Anhang ersetzt werden, wenn Sie den

Wenn ein Dokumenttyp mit einem * gekennzeichnet ist, muss zu diesem ein Anhang hinzugeflugt werden.
Liste der Anhange
Dokumenttyp Dateiname Beschreibung

‘;e-l:;i_hle Da‘ber:bf"ﬂﬂmm

Flichtanhang | (N \| /o
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e — —

Pflichtanh3nge hinzugefiigt: 1 von 1

| Abbrechen I Eingaben zunickseizen |

Abbildung 12: Keine weiteren Anhdnge

Als abschlieBenden Schritt miissen Sie nun unter ,,5.“ die Einreichung lhrer Projektskizze bestatigen.
Klicken Sie dafiir auf das Feld ,,Endfassung einreichen® (Abb. 13). Dadurch werden lhre Angaben
verbindlich eingereicht. Dies kann einen Moment dauern. Bitte lassen Sie den Browser in dieser Zeit
geoffnet.
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Abbildung 13: Endfassung abschlieflend einreichen



Sobald der Vorgang der Einreichung der Endfassung erfolgreich war, erscheint ein Dialogfenster. Sie
konnen hier nun das erstellte Formular speichern. Unter ,Formular drucken®“ wird lhnen die
Projektiibersicht (Projektblatt) angezeigt. In diesem Verfahren miissen Sie uns keine unterschriebene
Version auf dem Postweg senden, so dass Sie nichts weiter unternehmen miissen.

Die erfolgreiche Einreichung lhrer Projektskizze erscheint als Information im Meldungsbereich. Zur
Bestatigung der Einreichung erhalten Sie auch eine Bestatigungsmail.

Fiir Riickfragen stehen Ihnen Frau Dr. Verena Hofer (Tel. 0228 72990-224; hoefer@krebshilfe.de) zur
Verfiigung.
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